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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение определяет порядок формирования, полномочия, 

порядок деятельности и ответственность членов стипендиальной комиссии отдела 

аспирантуры ФГБОУ ВО Уральский ГАУ (далее – Университет). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом  

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положением  

о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки 

обучающихся ФГБОУ ВО Уральский ГАУ, утвержденным решением Ученого совета 

Университета (протокол от 22.10.2020 № 02), иными локальными нормативными актами 

Университета. 

1.3. Стипендиальная комиссия отдела аспирантуры (далее – Комиссия) создается  

с целью координации стипендиального обеспечения аспирантов, оказания им иных 

форм материальной поддержки, повышения эффективности распределения                                     

и использования стипендиального фонда Университета. 

1.4. Комиссия является коллегиальным органом, осуществляющим деятельность 

по организации назначения стипендиальных выплат и материальной поддержки 

аспирантам. 

1.5. Основной задачей Комиссии является обеспечение соблюдения права 

аспирантов на получение мер социальной поддержки и стимулирования, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации об образовании                                 

и локальными нормативными актами Университета. 

1.6. Настоящее Положение обязательно для соблюдения и реализации всеми 

сотрудниками и обучающимися Университета. 

 

2. Формирование стипендиальной комиссии Университета 

 

2.1. Состав Комиссии формируется ежегодно и утверждается приказом ректора 

Университета, издаваемым, как правило, перед началом учебного года. Проект приказа 

готовит начальник отдела аспирантуры Университета. 

2.2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря                       

и иных членов комиссии. Заместитель председателя и члены Комиссии при принятии 

решений обладают равными правами.  

2.3. В состав Комиссии в обязательном порядке входят: 

начальник отдела аспирантуры; 

представитель совета обучающихся Университета; 

представитель выборного органа первичной профсоюзной организации 

обучающихся Университета. 
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Председатель Комиссии вправе привлекать к участию в ее работе приглашенных 

лиц, не входящих в постоянный состав Комиссии. 

2.4. В соответствии с приказом ректора Университета председателем Комиссии 

назначается, как правило, начальник отдела аспирантуры.  

Председатель Комиссии: 

осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии; 

определяет порядок и организует предварительное рассмотрение материалов, 

документов, поступивших в Комиссию; 

созывает заседания Комиссии; 

формирует проект повестки и осуществляет руководство подготовкой заседания 

Комиссии; 

ведет заседания Комиссии; 

определяет состав лиц, приглашаемых на заседание Комиссии, рассматривает 

ходатайства о приглашении на заседание Комиссии лиц, не входящих в постоянный 

состав Комиссии; 

готовит при необходимости предложения ректору и Ученому совету Университета 

о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение и Положение                                   

о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки 

обучающихся ФГБОУ ВО Уральский ГАУ; 

осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением. 

2.5. Заместитель председателя и секретарь Комиссии назначаются ректором 

Университета по представлению председателя Комиссии. 

2.6. Заместитель председателя Комиссии выполняет обязанности председателя 

Комиссии в случае его отсутствия.  

2.7. Секретарь Комиссии: 

готовит материалы для рассмотрения вопросов Комиссией; 

направляет членам Комиссии материалы к очередному заседанию Комиссии; 

ведет протоколы заседаний Комиссии; 

готовит выписку из протокола заседания Комиссии; 

ведет иную документацию Комиссии; 

по поручению председателя Комиссии осуществляет деловую переписку  

со структурными подразделениями Университета, со стипендиальной комиссией 

Университета; 

осуществляет иную работу по поручению председателя Комиссии. 

2.8. Член Комиссии: 

участвует в работе Комиссии; 

лично участвует в голосовании по всем вопросам, рассматриваемым Комиссией,   

за исключением вопросов, голосование по которым может привести к конфликту 

интересов; 
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вносит на рассмотрение Комиссии предложения, участвует в их подготовке, 

обсуждении и принятии по ним решений; 

выполняет поручения Комиссии и председателя Комиссии; 

выполняет возложенные на него Комиссией иные обязанности. 

2.9. Состав Комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность 

возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые 

Комиссией решения. 

2.10. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена 

Комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, 

включенного в повестку дня заседания Комиссии, он обязан до начала заседания подать 

председателю Комиссии или ректору Университета личное заявление о самоотводе.                      

 В таком случае соответствующий член Комиссии не принимает участия                                

в рассмотрении указанного вопроса, голосовании и принятии по нему решения. 

 

3. Порядок деятельности стипендиальной комиссии Университета 

 

3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность, руководствуюсь 

законодательством Российской Федерации об образовании, Положением                                        

о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки 

обучающихся ФГБОУ ВО Уральский ГАУ, настоящим Положением, на основе 

коллегиального, свободного и гласного обсуждения вопросов, входящих в компетенцию 

Комиссии. 

3.2. Комиссия осуществляет деятельность: 

по принятию решений о назначении государственной стипендии аспирантам;  

по подготовке проектов решений (мотивированных предложений) о назначении 

материальной поддержки аспирантам; 

по принятию решений о рекомендации экспертной комиссии Университета 

аспирантов, претендующих на назначение стипендии Президента Российской 

Федерации, стипендии Правительства Российской Федерации;  

по принятию решений о рекомендации Ученому совету Университета аспирантов, 

претендующих на назначение стипендии Губернатора Свердловской области, именных 

стипендий. 

3.3. Основной формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся 

по мере необходимости, но не реже двух раз в год после промежуточных аттестаций. 

3.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует  

не менее двух третей от общего числа членов Комиссии.  

Личное присутствие на заседаниях Комиссии членов Комиссии обязательно.  

Делегирование членом Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.  
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В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании, он обязан 

заблаговременно известить об этом председателя Комиссии, либо заместителя 

председателя Комиссии, либо секретаря Комиссии. 

Если заседание Комиссии не правомочно, то члены Комиссии вправе провести 

предварительное рабочее совещание по вопросам проекта повестки заседания 

Комиссии. 

3.5. Проект повестки заседания Комиссии формируется на основании 

представленных результатов промежуточных аттестаций, личных заявлений аспирантов                    

и оригиналов правоподтверждающих документов, отдельных предложений членов 

Комиссии. Повестка заседания Комиссии утверждается на заседании Комиссии. 

3.6. Материалы к заседанию Комиссии не позднее чем за два дня до даты 

проведения заседания Комиссии направляются секретарем Комиссии членам Комиссии, 

в том числе с использованием средств электронного документооборота. 

3.7. Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым 

большинством голосов от общего числа присутствующих на заседании членов 

Комиссии. При равном числе голосов председатель Комиссии обладает правом 

решающего голоса.  

3.8. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми 

членами Комиссии, принимавшими участие в заседании.  

3.9. В протоколе заседания Комиссии указываются: 

а) наименование Комиссии; 

б) дата и место заседания Комиссии;  

в) фамилии, имена, отчества членов Комиссии и других лиц, присутствующих  

на заседании; 

г) вопросы повестки дня заседания; 

д) рассмотрение поступивших заявлений членов Комиссии о самоотводе при 

возможности возникновения конфликта интересов; 

е) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и, при необходимости, 

краткое изложение их выступлений; 

ж) наименование вопросов, рассмотренных на заседании комиссии, с указанием 

фамилии, имени, отчества аспиранта, в отношении которого принимается решение, его 

института / факультета, курса, направление подготовки, основы (за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета / за счет средств физических или юридических 

лиц) и формы обучения (очная / заочная), название и реквизиты прилагаемых к его 

личному заявлению документов, пункт Положения о стипендиальном обеспечении                     

и других формах материальной поддержки обучающихся ФГБОУ ВО Уральский ГАУ, 

основание назначения государственной стипендии аспирантам, материальной 

поддержки обучающимся, а также иные имеющие значение при рассмотрении вопроса 

сведения об обучающемся; 
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з) результаты голосования по вопросам, обсуждаемым на заседании Комиссии; 

и) другие сведения; 

к) решение, принятое по рассматриваемому вопросу. 

3.10. В случае несогласия с принятым на заседании Комиссии решением, член 

Комиссии вправе изложить в письменной форме свое особое мнение, которое подлежит 

обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии. 

3.11. Члены Комиссии и лица, участвовавшие в заседании Комиссии, не вправе 

разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы Комиссии. 

3.12. В исключительных случаях решение Комиссии может быть принято  

без созыва заседания Комиссии путем проведения заочного голосования простым 

большинством голосов от общего числа участвующих в заочном голосовании членов 

Комиссии при наличии кворума. Решение о проведении заочного голосования 

принимается председателем Комиссии. 

Заочное голосование осуществляется путем заполнения членами Комиссии 

опросных листов с приложением необходимых документов, направленных в их адрес  

с использованием средств электронного документооборота или иным способом,                          

не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения заочного голосования                                 

с указанием даты окончания приема заполненных опросных листов. 

Принявшими участие в заочном голосовании считаются члены Комиссии, 

направившие заполненный опросный лист в адрес секретаря Комиссии  

в установленный в опросном листе срок. 

Решение комиссии, принятое посредством заочного голосования, оформляется 

протоколом, содержащим в том числе информацию о дате окончания приема 

заполненных опросных листов, подписанным всеми членами комиссии, принявшими 

участие в заочном голосовании. 

3.13. Принятые Комиссией решения являются основанием для подготовки 

приказов о назначении государственных стипендий аспирантам.   

Подготовленные Комиссией проекты решений (мотивированные предложения)                   

о назначении материальной поддержки аспирантам, а также решения о рекомендации 

аспирантов, претендующих на назначение стипендии Президента Российской 

Федерации, стипендии Правительства Российской Федерации, стипендии Губернатора 

Свердловской области, именных стипендий, являются основанием для принятия 

решений соответственно стипендиальной комиссией Университета, экспертной 

комиссией Университета и Ученым советом Университета.  

3.14. Выписки из протоколов Комиссии с решениями о назначении 

государственных стипендий аспирантам передаются для подготовки проектов 

соответствующих приказов и последующего хранения в отдел бухгалтерского учета                        

и финансово-хозяйственной деятельности Университета в срок не позднее трех рабочих 



 

ФГБОУ ВО Уральский ГАУ 

Положение о стипендиальной комиссии отдела аспирантуры 

ФГБОУ ВО Уральский ГАУ 

 

Версия: 1.0  Стр 7 из 14 

 

 

 

 

дней с учетом срока для обеспечения своевременной выплаты стипендиального 

обеспечения аспирантам. 

3.15. Выписки из протоколов Комиссии и проекты решений (мотивированных 

предложений) по вопросам, предусмотренным абзацем 3 пункта 3.2. настоящего 

Положения, оригиналы личных заявлений аспирантов и документов, подтверждающих 

право на назначение материальной поддержки аспирантам, передаются для утверждения 

в стипендиальную комиссию Университета в срок не позднее трех рабочих дней                            

с учетом срока для обеспечения своевременной выплаты стипендиального обеспечения 

и иных форм материальной поддержки обучающихся. 

3.16. Выписки из протоколов Комиссии с решениями о рекомендации аспирантов, 

претендующих на назначение стипендии Президента Российской Федерации, стипендии 

Правительства Российской Федерации, стипендии Губернатора Свердловской области, 

именных стипендий передаются для рассмотрения и принятия решений соответственно 

в экспертную комиссию Университета и секретарю Ученого совета Университета в срок 

не позднее трех рабочих дней с учетом срока для обеспечения своевременных выплат 

стипендиального обеспечения аспирантам. 

3.17. Хранение оригиналов протоколов Комиссии, копий личных заявлений 

обучающихся, копий документов, подтверждающих право на стипендиальное 

обеспечение и другие формы материальной поддержки, обеспечивается секретарем 

Комиссии.  

 

4. Ответственность 

 

4.1. Председатель Комиссии несет персональную ответственность за организацию 

деятельности Комиссии, соблюдение требований настоящего Положения и Положения  

о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки 

обучающихся ФГБОУ ВО Уральский ГАУ.  

4.2. Ответственность за правильность и своевременность назначения 

государственных стипендий аспирантам, подготовки проектов решений 

(мотивированных предложений) о назначении материальной поддержки аспирантам 

несут председатель Комиссии и все члены Комиссии, принявшие участие в заседании                  

и проголосовавшие за принятие соответствующего решения. 

        Члены Комиссии, которые не участвовали в заседании, воздержались или 

проголосовали против принятия соответствующего решения, в том числе которые 

изложили в письменной форме свое особое мнение, не несут ответственности                                 

за принятое Комиссией решение.     

4.3. Секретарь комиссии несет ответственность за своевременность подготовки                 

и направления членам Комиссии материалов к заседанию Комиссии, своевременность 

изготовления и передачи документов для подготовки проектов соответствующих 
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решений в стипендиальную комиссию Университета, экспертную комиссию 

Университета и секретарю Ученого совета Университета, документов для подготовки 

проектов приказов в отдел бухгалтерского учета и финансово-хозяйственной 

деятельности, а также за сохранность документов и других материалов, 

рассматриваемых на заседании Комиссии. 

 

5.  Заключительные положения 

 

5.1. Все, что не предусмотрено настоящим Положением, определяется нормами 

действующего законодательства Российской Федерации и локальными нормативными 

актами Университета. 

5.2. В случае изменения законодательства Российской Федерации, настоящее 

Положение действует в части, ему не противоречащей. 

5.3. Все изменения и дополнения в настоящее Положение оформляются                                  

в письменной форме в порядке, установленном для принятия настоящего Положения. 
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